DECIZIA

N DDE  din /L 68 2011

privind aprobarea Procedurii referitoare la decontarea asistentei medicale,
medicamentelor, protezelor, dispozitivelor medicale functionarilor publici
cu statut special din sistemul administratiei penitenciare

In temeiul art. 7 alin. (4) din Hotararea de Guvern nr. 1849/2004 privind organizarea,
functionarea i atributile Administratiei Nationale a Penitenciarelor, cu modificarile si
completarile ulterioare,

Directorul General al Administratiei Nationale a Penitenciarelor emite prezenta

DECIZIE

Art. 1. Se aproba Procedura privind decontarea asistentei medicale, medicamentelor,
protezelor, dispozitivelor medicale functionarilor publici cu statut special din sistemul
administratiei penitenciare, prevazuta in anexa parte integranta a prezentei decizii.

Art. 2. Administratia Nationald a Penitenciarelor si unitatile subordonate vor dispune
toate masurile necesare punerii in aplicare a prevederilor prezentei decizii.

e Chestor de penitenciare dr. loan BALA
- Directop/Geheral

Administratia National a Penitenciarelor

Str. Maria Ghiculeasa nr.47, sector 2 Bucuresti, Romania
WWW_anp-just.ro
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1. ScorP
Scopul acestei proceduri este:
= Prezentarea pasilor obligatorii ce trebuie parcursi de personalul de specialitate

din structurile de specialitate medical si economic pentru asigurarea platii
contravalorii medicamentelor, protezelor, dispozitivelor medicale si a serviciilor de
asistenta medicala, pentru functionarii publici cu statut special in activitate ori
pensionati precum si relatiile cu acele compartimente si persoane implicate;

= Sa asigure un echilibru intre sarcini, competente si responsabilitati ale
personalului de specialitate;

= Sa asigure continuitatea activitatii, inclusiv in conditi de fluctuatie a
personalului;

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica in toate structurile din sistemul administratiei
penitenciare.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

*= Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

= Legea nr. 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, art. 36 si 42;
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* Hotararea Guvernului nr. 1996/2004 privind conditiile de acordare in mod gratuit a
asistentei medicale si psihologice, a medicamentelor si a protezelor pentru
functionarii publici cu statut special din sistemul administratiei penitenciare, cu
modificarile si completarile ulterioare;

= Hotararea Guvernului nr. 720/2008 pentru aprobarea Listei cuprinzand denumirile
comune internationale corespunzatoare medicamentelor de care beneficiaza
asiguratii in tratamentul ambulatoriu, cu sau fara contributie personala, pe baza de
prescriptie medicala, in sistemul de asiguréri sociale de sanatate, cu modificirile Si
completarile ulterioare;

= Contractul-cadru privind conditiile acordarii asistentei medicale in cadrul
sistemului de asigurari sociale de sinétate;

* Norme metodologice de aplicare a Contractului cadru privind conditiile acordarii
asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de sanatate;

* Ordinul MS nr. 1782/28.12.2006 si al CNAS nr. 576/28.12.2006 privind
inregistrarea si raportarea statistica a pacientilor care primesc servicii medicale in
regim de spitalizare continua si spitalizare de zi, in anexa nr. 1 "Nomenclatorul
investigatiilor de laborator”;

* Ordin MS/CNAS nr. 1301/500 din 11.07.2008 pentru aprobarea protocoalelor
terapeutice privind prescrierea medicamentelor aferente Denumiri Comerciale
Internationale prevazute in Lista cuprinzand DCI corespunzatoarea medicamentelor
de care sau fard contributie personald, pe baza de prescriptie medicala, in sistemul
de Asigurari sociale de sanatate, aprobata prin Hotdrarea de Guvern nr. 720 din
2008;

* Legea drepturilor pacientului nr. 46/2003 $i Ordinul Ministrului Sanatatii nr.
386/2004 privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii drepturilor pacientului nr.
46/2003;

* Ordinul nr. 1100 din 14 octombrie 2005 privind introducerea decontului de
cheltuieli ce se elibereaza pacientului pentru serviciile medicale;

= Ordinul MS/CNAS nr. 384/413/03.2009 privind aprobarea modelului unic al
biletului de trimitere pentru servicii medicale;

* Ordinul ministrului finantelor publice Nr. 2281 din 7 iulie 2009 pentru aplicarea
prevederilor art. 36 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2009 cu privire la
rectificarea bugetard pe anul 2009 si reglementarea unor masuri financiar-fiscale.

4. ABREVIERI

ANP Administratia Nationala a Penitenciarelor
SEA Structura Economico - Administrativa
SM Structura Medicala

SuU Secretariatul unitatii

PS Procedura de sistem

FPSS Functionar public cu statut special
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5. DESCRIEREA PROCEDURII

Generalitati

Functionarul public cu statut special, in activitate ori pensionat, precum si sotul
sau sotia, copiii aflati in intretinerea legala a acestuia, beneficiaza in mod gratuit, de
servicii de asistenta medicala, medicamente si proteze, in cadrul sistemului de
asigurari sociale de sanatate, in conditiile respectarii dispozitiilor legale privind plata
contributiei la asigurarile sociale de sanatate.

Cuantumul contributiei personale reprezentand contravaloarea
medicamentelor, serviciilor medicale si protezelor prevazute in normele de aplicare a
contractului-cadru, respectiv coplata acestora, se suportd din fondurile bugetare
aprobate Administratiei Nationale a Penitenciarelor.

Procedura de avizare a cererilor privind decontarea a contravalorii asistentei
medicale, medicamentelor si protezelor, pentru functionarii publici cu statut special
din aparatul central si unitatile subordonate ANP, se efectueazi prin completarea
formularului de decontare tip ANP ( Anexa nr.1). Formularul se depune la unitatea
penitenciara de la care fpss isi ridica drepturile salariale sau, in cazul pensionarilor,
la unitatea de la care s-au pensionat. Formularul este transmis compartimentului
medical pentru analizarea si stabilirea sumelor care se pot deconta, in conformitate
cu drepturile stabilite de legislatia in vigoare referitor la asistenta medicala gratuita
pentru fpss din cadrul ANP.

Se aplicd urmatoarele principii generale privind avizarea cererilor de
decontare a asistentei medicale, medicamentelor si protezelor pentru fpss din cadrul
ANP:

1. se solutioneaza nediscriminatoriu, in termenul legal prevazut de 30 de zile.
2. cererile de decontare trebuie sa indeplineasca obligatoriu urmatoarele cerinte:

- cererea solicitantului trebuie sa nu depaseasca termenul de
prescriere de 3 ani, prevazut de lege
- sa contina documentele justificative de plata:

a) factura fiscala si bon fiscal ( indiferent de suma solicitata)

b) decont de cheltuieli pentru servicii de recuperare-reabilitare si servicii
spitalicesti
3. documente medicale:
- retetele medicale simple sau compensate, eliberate de catre medicul de
familie/specialist, trebuie sa fie lizibile, stampilate si corect completate la fiecare
rubrica in parte;
- in caz de imunizari (cu exceptia celor cuprinse in programul national de
vaccinari): prescriptia medicala + bonul si factura fiscala vaccin:
- in cazul medicamentelor compensate: xerocopia retetei medicale compensate
+ bonul si factura fiscala;
- in cazul medicamentelor necompensate: prescriptia medicala simpla + bonul
si factura fiscala;
- in cazul protezelor si dispozitivelor medicale: recomandarea medicald +
decizia de aprobare (fotocopie) emisa de catre Casa de Asigurari de Sanatate, (prin
care aceasta este de acord sa plateasca preful de referinta al protezei)
- pentru procurarea dispozitivelor medicale destinate recuperarii unor deficiente
organice sau functionale in ambulatoriu: bonul si factura fiscala (pentru dispozitivele
medicale se va atasa copia deciziei eliberatd de casa de asigurari, pe factura fiscala
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se va inscrie tipul dispozitivului medical, precum si pretul achitat, respectiv, integral
sau parial achitat);

- in cazul furnizarii de servicii medicale in asistenta medicala de specialitate de
recuperare-reabilitare a sanatatii: biletul de trimitere + bonul si factura fiscala cu
detalierea cheltuielilor: tariful pe zi de spitalizare (confort standard, masa la nivelul
alocatiei de hrana stabilita prin actele normative), numarul si tipurile de servicii
medicale de recuperare-reabilitare a sanatatii, cuantumul coplatii; (se ataseaza
decont de cheltuieli eliberat de unitatea sanitara cu paturi conform Ordinului MS nr.
1100/2005);

- pentru examinarile clinice/paraclinice: biletul de trimitere de la medicul de
familie/specialist + bonul si factura fiscald (care trebuie sa specifice cuantumul
coplatii pentru efectuarea fiecarei investigatii clinice/paraclinice);

- pentru servicii de medicind dentara, fisa de tratament stomatologic avand
inscrise actele terapeutice efectuate, numarul dintelui si tarif practicat de catre
medicul stomatolog/act terapeutic,

- pentru lentilele ochelarilor de vedere: prescriptia de ochelari si se va detalia,
separat, pe factura fiscala sumele achitate, respectiv suma reprezentand
contravaloarea lentilelor, suma reprezentand contravaloarea ramelor de ochelari Si
suma achitata pentru efectuarea manoperei ochelarilor de vedere

4. avizarea  cererilor de decontare de céatre compartimentul medical se
realizeaza in concordanta cu prevederile actelor normative in vigoare la momentul
achizitionarii asistentei medicale, medicamentelor si protezelor, lentilelor, de céatre
solicitanti.

Plata deconturilor se va efectua in conformitate cu prevederile OMF nr.
2281/2009 prognozarea fondurilor banesti la Trezorerii si se va efectua in trei zile pe
saptamana, iar in cazuri exceptionale, se va respecta art. 5 (1) din ordinul mentionat.

Cererile  pentru  decontarea  contravalorii asistenfei medicale, a
medicamentelor, protezelor si dispozitivelor medicale, in format tipizat vor fi
distribuite solicitantilor prin secretariatele directiilor si serviciilor din cadrul ANP —
aparat central si unitati subordonate.

Cererile de decont vor fi avizate de seful structurii medicale si seful structurii
economice i aprobate de ordonatorul de credite.

Resurse

Logistica
- acces la baza de date, retea, imprimanta, linie telefonica, aplicatii software
- legislatie medicala.

Resurse Umane

Personalul din cadrul Directiei Economico — Administrativa si Directia
Medicala din Administratia Nationald a Penitenciarelor — aparat central, precum si
din compartimentele de specialitate financiar - contabilitate si medical din unitatile
subordonate Administratiei Nationale a Penitenciarelor.
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Resurse financiare

Alocatii bugetare si venituri proprii prevazute in buget la Titlul | ,Cheltuieli de

personal” alin. bugetar 10.02.30 ,Alte drepturi salariale in natura”

Descriere Activitate
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Etapa 1. Verificarea cererii cu documentele anexe de catre structura medicala.
1. Fpss activ/pensionat oful
depune la registratura fpss activ/ Cerere de Secretariatul | Structura $ = Cerere de
s : e : structurii
unitatii  cererea de pensionat decontare unitatii medicala ; decontare
medicale
decontare
2. Secretariatul
lnaln_teazé cabinetului Secretariat Cerere de Structura seful ) Cerere de
medical, cererea de unitate decontare SuU medical structurii decontare
decontare cu nr. de inregistrata medicale inregistrata
Inregistrare
seful
structurii
medicale/
3. Analizarea Secretariat I persoana seful Directorul Gl
P . decontare . o o decontare
documentelor inaintate unitate - . Imputernicita SEA unitatii - !
inregistratd ; inregistrata
din cadrul
structurii
medicale
seful
structurii
4. Cemflcarea p.rlvmd _ Cerere de medicale/ ‘ Cerere de
realitatea, regularitatea Secretariat persoana seful Directorul
; . . decontare . o N decontare
s legalitatea unitate - . imputernicita SEA unitatii R
inregistratd . avizata
documentelor din cadrul
structurii
medicale
seful
structurii
5. Acordarea vizei medicale/
“Bun de platd” pentru Secretariat S persoana seful Directorul SCICL
) . decontare . o g decontare
suma ce trebuie unitate inreqistrats imputernicita SEA unitatii avizats
decontata ) din cadrul
structurii
medicale
seful
structurii
6. inaintarea Cerere de iceleEllsy . Cerere de
: Structura persoana seful Directorul
documentele avizate, medical decontare imputernicits SEA unitatii decontare
structurii financiare avizata p avizata
din cadrul
structurii

medicale




PROCEDURA - DM/DEA Editia: 1

Decontarea asistentei medicale, Revizia: 0
medicamentelor, protezelor, dispozitivelor
medicale, functionaritor publici cu statut
special din sistemul administratiei penitenciare Pagina 7 din 8
Denum"e ac;iv;tat; TR R T T e _,_R- , C — l_ _ ';re_gk;traﬂ
i =3 Delacine ? | Ce? ¥
[ L s 25 ] 3 N S 6 = I
Etapa 2. Verificarea cererii cu documentele anexe de catre structura financiara $i ordonantarea la plata.
1. Verificarea
existentei fondurilor Cerere de sef comp. seful Directorul Cerere de
. SM decontare ; . o decontare
bugetare si a avizats financiar SEA unitatii avizats
disponibilului in cont.
2. Avand in vedere ca
la Titlul Cheltuieli de
personal se LI Resp. cu
decontare . .
efectueaza : intocmirea
) avizata de sef . .
angajament  bugetar . documentati of Documentati
global, se va fintocmi s ei privind 3 seful ade
. SEA economica si . comp.
documentatia de e — angajarea, T SEA ordonantare
ordonantare la platd a unitatii lichidarea, la plata
c/v  decontulul, cu ordonantare
respectarea a la plata
prevederilor OMF nr.
1792/2002
Responsabilul | Documentatia
3. Verificarea| cu intocmirea de Documentati
documentelor in| documentatiei | ordonantare la Resp. cu of a supusa
vederea acordarii vizei privind plata si acordare 3 seful verificarii,
) ) . o comp. 5 . y
de control financiar angajare, cererea de viza CFP fi . SEA inregistrata
g b inanciar - !
preventiv lichidare, decontare cu in registrul
ordonantare, documentele CFP
plata anexe
4. Transmiterea . .
documentatiei de Documentatia ' Documentati
ordonantare la  plata SEA de sef comp. seful Directorul ade
prata ordonantare la financiar SEA unitatii ordonantare
conducatorul unitatii lat3 la plats
pentru aviz P P
Dispozitia de
5. Efectuarea platii prin SEA plata catre sef comp. seful Directorul | Documentele
card sau casieria unitatii casierie, ordin financiar SEA unitatii de plata
de plata

LEGENDA

R - raspunde de activitate
C - colaboreaza

informeaza
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6.RESPONSABILITATI

___________ RESPONSABILITATI
I

> i
‘sef SM/persoana | sef | sef Resp. |

: - comp.
- imputernicita SEA e

ACTIVITAT!

fpss SU

1. Depunerea de cétre fpss, la registratura unitatii, a X
cererii de decontare
2. Inaintarea catre compartimentul medical a cererii de 2 : X
decontare inregistrata i
3. Analizarea documentelor inaintate '
4. Certificarea realitatii, regularitatii si legalitatii
documentelor
5. Certificarea prin bun de plata a sumei ce trebuie
decontata
6. Inaintarea documentelor avizate, catre Serviciul X
Economico - Administrativ
7. Verificarea existentei fondurilor bugetare si a X X
disponibilului in cont
8. Intocmirea documentatiei de  ordonantare la plata i X
9. Verificarea documentelor in vederea acordari vizei : X
de control financiar preventiv :
10.Transmiterea documentatiei de ordonantare la plata ¥ 5 X | X
conducatorul unitatii pentru aviz _ ,
11. Efectuarea platii prin card sau casieria unitatii ; - L TR

> >x | X

LEGENDA:

FPSS - functionar public cu statut special
SM - Structura Medicala

SEA - Structura Economico - Administrativa
SU - Secretariatul unitatii

CFP - Control financiar preventiv

6. ANEXE SI INREGISTRARI

[ Durata

| Durata de Lot de a8

|  Denumire 5 Nr. 3 ¥
Crt. | inregistrare Eiaborator: | Aproba_ exemplar bifuzas pz;;;r;re | pastrare| arhivare

‘ : (ani)
Cererea de
decontare cu L .
1 documentele solicitant | Director 1 SEA 2 SE 10
justificative
Documentele | Structura

; deplats | financiara | ¥°f SEA 1 SEA 2 SE 10

ROMANIA, Bucuresti, Str. Maria Ghiculeasa nr. 47 sector 2
www.anp-iust.ro



ANEXA 1
Nr.......... /A R 2011
APROB,

Ordonator secundar de credite/ Ordonator tertiar de credite

Avizat
Director DEA/Director Adj.Economic

Cerere pentru decontarea contravalorii
medicamentelor, serviciilor de asistenta medicald, protezelor, dispozitivelor medicale

A. Se completeaza de solicitant
Directorului  Administratiei Nationale a Penitenciarelor/ Penitenciarului

Subsemnatul/a avand calitatea
de angajat/pensionar al sistemului administratiei penitenciare , potrivit art.36 si 42 din
Legea nr. 293/2004, va rog s& dispuneti plata sumei de lei, reprezentand
contravaloarea medicamentelor, protezelor, serviciilor de asistentda medicala |
recomandate de medic.

Prezint urmatoarele documente justificative:
A.1 Medicamente

DocUMENt .. Lo, lei

DocUMENt ..o Lo, lei
Total cheltuieli cu medicamentele: ........ooeeeeeeoeieeee e

A.2 Proteze

Document. ... Lo, lei

Document ... Lo lei

Total cheltuieli cu protezele, serviciile de asistenta medicala, disp. medicale

Data:
Semnatura:

B. Se completeaza la Structura Medicala
Din totalul sumei solicitate, respectiv lei, se poate deconta
suma de lei, reprezentand contributia personald pentru
medicamente, proteze, servicii de asistentd medicald/valoarea totald a medicamentelor
necompensate.

Data:

Semnatura:

ROMANIA, Bucuresti, Str. Maria Ghiculeasa nr. 47, sector 2
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